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Resolucién FCID N° @05\ /2017
Campus Asuncion

Asuncidn, i de marzo de 2017

Visto: El Estatuto de la Universidad Catdlica “Nuestra Sefiora de la Asuncién”, y las disposiciones
normativas vigentes;

CONSIDERANDO:

Que, el Estatuto vigente de la Universidad Catdlica “Nuestra Sefiora de la Asuncién”, establece en
su articulo 43° las funciones v atribuciones del Consejo de Facultad y del Decanato; y que al respecto
teniendo en consideracidn las actuales exigencias académicas, administrativas y documentales resulta
indispensable establecer los procesos vinculados y referidos a dichas dimensiones.

Por tanto, el Decanato conforme las atribuciones estatutarias vigentes, y en uso de las facultades
previstas;

RESUELVE:

Articulo 1°.- PROCESO DE VERIFICACION DE LA ASISTENCIA A CLASES. Las pianillas de asistencia
contendran la constancia de dos semanas de clases. Las planillas de asistencia a clases seran escaneadas y
alzadas en la pagina web institucional www.derecho.uca.edu.py, el primer dia lunes siguiente a la quincena
de asistencia o dia siguiente habil; dicha planilla se pondra igualmente de manifiesto en la Secretaria
General de la Facultad. El estudiante tendra un plazo de 3 (tres) dias habiles contados desde el primer dia
de haber puesto de manifiesto para formular cualquier observacién o solicitar rectificacion de la misma.
La solicitud serad realizada personalmente por escrito y la misma serd analizada por el funcionario
encargado de la carga de datos de asistencia quien verificara los datos respectivos y hard un informe, para
su rectificacién y/o verificacién con el docente de la asignatura respectiva. Pasado el plazo de verificacion
sin que se hayan realizado observaciones dicha asistencia quedara firme y no podrén formularse al
respecto observaciones o reclamos.

En caso de ausencia del docente a clases, el delegado del curso o representante acercara el mismo dia -al
finalizar la hora de dicha catedra- a la secretaria de la Facultad una planilla firmada por los alumnos que
asistieron en dicha oportunidad a fin de computarse la asistencia de los mismos.

Articulo 2°.- FUNCIONARIO ENCARGADO DE LA CARGA DE DATOS. El Decanato asignard a uno o mas
funcionarios de la Facultad para llevar adelante el proceso archivo, carga de datos, publicidad,
conservacion y rectificacién de las planilias de asistencia. El funcionario tendra un cddigo de acceso propio
al sistema informético v sera de su exclusiva responsabilidad la conservacién del mismo.

Articulo 3°.- CONSERVACION DE LAS PLANILLAS DE ASISTENCIA. Las planilias de asistencia a clases de
cada semestre se conservaran en formato digital y documental en el archivo interno de la facultad por el
plazo de 1 (un) afio.

Articulo 4°.- PRESENTACION DE CONSTANCIAS O CERTIFICADOS MEDICOS. El estudiante que por
cualquier motivo debiera presentar constancia y/o certificado médico o de salud, deberd hacerlo con la
certificacién respectiva expedida por el Ministerio de Salud Publica y Bienestar Social (MSPyBS). La
Facultad se reserva el derecho de verificar, analizar y/o aceptar o ho la justificacion respectiva y en todos
los casos se observara la razonabilidad de la causa o justificacién invocada, a fighd€ prbcesar los respectivos
pedidos. :
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Articulo 5°.- MESA DE ENTRADA DE DOCUMENTQS. Todas las solicitudes de docentes, funcionarios y/o
alumnos deberan presentarse y suscribirse personalmente. No se admitiran pedidos o solicitudes firmadas
por terceros o a ruego. La mesa de entrada de la Secretaria General estara habilitada de 09:00 hs a 19:30
horas. El funcionario encargado de la mesa de entrada llevard un libro de entradas donde se asignarz un
numero de expediente, fecha y hora para cada presentacion. Fuera del horario indicado la recepcion sera
realizada por el Secretario/a General en los casos de urgencia.

Articulo 6°.- Notificacién personal en Secretaria de la Facultad. Todas las notificaciones y/o
comunicaciones emanadas de la Facultad se notificarédn diariamente en Secretaria de la Facultad, siendo
responsabilidad del estudiante y/o peticionante acercarse a la misma para los efectos pertinentes.

Articulo 7°.- Actas de exdmenes finales WEB. La facultad expondra las calificaciones de los examenes
finales en la pagina WEB institucional www.derecho.uca.edu.py dentro del plazo de 24 horas de haberse
entregado las mismas por parte del docente. El proceso de revisién se realizara conforme lo previsto en el
Estatuto y los reglamentos respectivos. Dichas actas web quedaran expuestas por todo el semestre
siguiente. Cualquier estudiante podra acercarse a Secretaria de la Facultad para interiorizarse de su
calificacién de manera personal.

Articulo 8°.- Planillas Acumulativas WEB. La facultad expondra las planillas acumulativas de puntajes
parciales en la pagina WEB institucional www.derecho.uca.edu.py dentro del plazo de 24 horas de haberse
entregado las mismas por parte del docente. El estudiante tendrd 3 (tres) dias habiles para realizar las
observaciones por escrito respecto a su puntaje. Dichas planillas web quedaran expuestas por todo el
semestre siguiente al sélo efecto informativo. Cualquier estudiante podra acercarse a Secretaria de la
Facultad para interiorizarse personalmente de su calificacion o puntaje acumulativo.

Articulo 9°.- Comunicar a los miembros de la Comunidad Académica de la Facultad, a quienes corresponda
y cumplido archivar.
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